
Seon ist mehr als nur eine Gemeinde – wir sind ein lebendiger Wohn- und Arbeits-
ort mit rund 5‘700 Einwohnerinnen und Einwohner im schönen unteren Seetal. 
Über 50 motivierte Mitarbeitende setzen sich täglich für die Bevölkerung ein. 

 
Aufgrund einer Zusammenarbeit mit einem weiteren kommunalen Sozialdienst su-
chen wir für unser Team der Abteilung Soziale Dienste Seon, Boniswil und Hallwil 
per 1. Januar 2027 eine versierte und sozial kompetente Persönlichkeit als  

 

Sachbearbeiter/in Soziales (50 - 70%) 
 

Im Stundenlohn, befristet ab 1. Januar bis 30. Juni 2027 , 
mit Option auf Pensumserhöhung und Überführung in eine 
Festanstellung 
 

Das erwartet Dich bei uns 

▪ Administrative Unterstützung der Leiterin Soziale Dienste sowie deren Stell-
vertreterin im Bereich materielle Hilfe 

▪ Möglichkeit zur Übernahme von Fallführung im Rahmen der gesetzlichen Hilfe 
▪ Abwicklung Zahlungsverkehr sowie Verbuchen und Führen der Klientenkonti 
▪ Geltendmachung von Gesundheitskosten und Ansprüchen aus Versicherun-

gen 
▪ Schalter- und Telefondienst 
 
 
Das bringst Du mit 

▪ Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ, vorzugsweise mit 
Erfahrung im sozialen Bereich 

▪ Idealerweise Kenntnisse im Sozialversicherungswesen und in der Buchhal-
tung (Fachapplikation KLIBnet) 

▪ Selbständige und exakte Arbeitsweise 
▪ Hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit und Teamfähigkeit 
 
 
Das bekommst Du von uns 

▪ Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Verantwortung 
▪ Gut eingespieltes Team 
▪ Attraktive Anstellungsbedingungen (z.B. gleitende Arbeitszeit, Möglichkeit von 

Homeoffice, neu renovierte Büroräumlichkeiten) 
▪ Zentrale Lage mit guter Erreichbarkeit (ÖV & Gratis-Parkplatz) 
▪ Unterstützung bei der Aus- und Weiterbildung 
 
 
So bewirbst Du dich 
 
Schick uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto, Gehaltsvorstel-
lungen und gewünschtem Beschäftigungsgrad mit dem Vermerk “Bewerbung SB 
Soziales“ an personal@seon.ch. 
 
Fragen? Ruf uns einfach an - Fabienne Graf, Leiterin Soziale Dienste, gibt Dir 
gerne Auskunft: Tel. 062 769 85 29. Mehr Informationen über die Gemeinde Seon 
findest Du auch unter www.seon.ch. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

http://www.seon.ch/

